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Benutzungsordnung der Bibliothek

Aufgaben

Die Bibliothek im Landesinstitut fir Schule ist eine an Lehrerausbildung, Lehrerfortbildung,
Schulwesen und Bildungspolitik orientierte padagogische Spezialbibliothek. Sie stellt relevante
fachdidaktische Werke, Lehr- und Lernmittel, Unterrichtsmaterialien, Fachzeitschriften sowie
audiovisuelle und elektronische Medien zur prasenten Nutzung bzw. zur Ausleihe bereit.

Offnungs- und Beratungszeiten

Offnungszeiten: Mo - Do 10.00 - 18.00 Uhr ; Fr 10.00 - 14.00 Uhr. (fur angemeldete Leser/-innen)
Ferienéffnungszeiten : Mo - Fr. 10.00 - 14.00 Uhr. (SchlieBungszeiten werden exira bekannt gegeben)

Neuanmeldungen, Beratungen, Unterstltzung bei Datenbankrecherchen und weitere bibliothe-
karische Dienste sowie Sonderausleihen erfolgen in der Schulzeit wahrend der
Beratungszeiten: Mo - Do 11.00 - 15.30 Uhr ; Fr 10.00 - 13.30 Uhr.

Anmeldung, Bibliotheksausweis

Benutzungs- und ausleihberechtigt sind: Referendarinnen und Referendare, die im Land
Bremen den Vorbereitungsdienst absolvieren sowie Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des LIS;
Lehrerinnen und Lehrer im bremischen Schuldienst sowie sonstige an Bremer Schulen pada-
gogisch tatige Personen flr die Dauer ihrer Beschaftigung (mit entsprechenden Nachweisen).
AuBerdem kénnen Bremer Lehramtsstudierende im Schulpraktikum (zeitlich begrenzt und mit
entsprechenden Nachweisen) einen Bibliotheksausweis ausgestellt bekommen.

Zur Anmeldung sind erforderlich: Die Vorlage des glltigen Personalausweises oder Reise-
passes mit Meldebescheinigung; ein Schulnachweis; die unterschriebene Anmeldeerklarung.

Die Benutzerinnen und Benutzer erhalten nach Abgabe der unterschriebenen Anmeldeerklarung
einen Bibliotheksausweis mit begrenzter Gultigkeit fir die Ausleihe und ein zu anderndes
Passwort fir ihr persénliches Benutzerkonto im Internet. Der Ausweis kann nach Ablauf der
Gultigkeit verlangert werden, er ist nicht Ubertragbar und bleibt Eigentum der Bibliothek. Die
Benutzerinnen und Benutzer haften fir Schaden, die durch Verlust oder Missbrauch des
Bibliotheksausweises entstehen.

Bei Wohnungs- und Schulwechsel sowie Namenséanderungen muss die Bibliothek unverziglich
informiert werden, ebenso bei Verlust des Ausweises. Fir die Ausstellung eines Ersatz-
Bibliotheksausweises wird eine Bearbeitungspauschale von 10,00 Euro erhoben.

Andere Lehrkrafte kbnnen zeitlich begrenzt (mit entsprechenden Nachweisen) ausschlieBlich fur
die Ausleihe von Blchern zugelassen werden. Fir diese Personen wird der Bibliotheksausweis
nach Vorlage der in 3.2 genannten Unterlagen gegen ein Entgelt von 5,00 Euro ausgestellt.

Datenverarbeitung

Die Bibliothek erhebt und verarbeitet die fir das Benutzungsverhaltnis erforderlichen Daten und
nutzt sie ausschlieBlich fur diese Zwecke unter Berlcksichtigung der gesetzlichen Datenschutz-
bestimmungen. Die Daten werden nach Rlckgabe des Bibliotheksausweises geldscht.

Haftung der Bibliothek

Die Bibliothek haftet nicht fiir den Verlust oder die Beschadigung von Gegensténden, Geld oder
Wertsachen, die in die Bibliothek mitgebracht worden sind.

Die Bibliothek kann nicht garantieren, dass der Internet-Zugang zu jeder Zeit méglich ist und
dass die PCs, Drucker und Kopierer stets funktionieren.
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Verhalten in den Bibliotheksraumen

Benutzerinnen und Benutzer haben sich so zu verhalten, dass der Betrieb der Bibliothek nicht
beeintrachtigt wird sowie andere Personen nicht gestdért werden. Essen, Trinken oder das Mit-
bringen von Tieren sind nicht gestattet. Taschen und &hnliche Behaltnisse sind fir die Dauer der
Nutzung der Bibliothek in die SchlieBfacher einzuschlieBen, der Schliissel darf nicht aus der
Bibliothek entfernt werden.

Prasente Nutzung der Bibliothek

Prasenzbestand, Loseblattsammlungen und der Zeitschriftenbestand dirfen nur in den Raumen
der Bibliothek benutzt werden, es stehen Kopierméglichkeiten zur Verfligung.

Sind aus Sicherheitsgrinden bestimmte Werke beim Auskunftsplatz erhéltlich, werden diese
gegen Hinterlegung des Bibliotheks- oder Vorlage des Personalausweises ausgehandigt.

Wahrend der Beratungszeiten stehen anderen Benutzerinnen und Benutzern nach Rlcksprache
und in Ausnahmeféllen Blcher und Fachzeitschriften als Prasenzbestand und ggf. zum
Kopieren zur Verfigung, ausgenommen Schriftliche Hausarbeiten und elektronische Medien.

Ausleihe

Die Ausleihe der Medien erfolgt nach Vorlage des Bibliotheksausweises. Dabei dirfen bis zu 15
Bicher, ggf. 3 Hausarbeiten, sowie je 3 DVDs, Videos, CDs u. sog. Zusatzmaterialien von jeder
ausleihberechtigten Person entliehen werden, insgesamt bis zu 30 Teile (Nr. 3.5 ist zu beachten,).

Die Weitergabe von Blchern und anderen Medien an Dritte ist nicht gestattet. Es haftet der
Benutzer / die Benutzerin auf dessen / deren Namen das Buch / Medium ausgeliehen wurde.

Die Bibliothek nimmt nicht am Fernleihverkehr teil.

Leihfristen, Verlangerungen, Vorbestellungen

Die Leihfrist fir Bicher betrégt vier Wochen, fiir Schriftliche Hausarbeiten zur 2. Lehrerpriifung,
flr sog. Zusatzmaterialien und fiir alle audiovisuellen und elektronischen Medien zwei Wochen.

Die Leihfrist kann bis zu dreimal verlangert werden, wenn keine Vorbestellungen vorliegen. Leih-
fristverldangerungen sind Uber das persdnliche Benutzerkonto und ggf. schriftlich oder telefonisch
maoglich. Dringend bendtigte Werke kénnen vorzeitig zurtickgefordert werden.

Spatestens mit Ablauf der Leihfrist sind die entliehenen Werke unaufgefordert zurtickzugeben.

Fir Erinnerungen (Mahnungen) wird eine Pauschale flr Bearbeitung und Portokosten von
zurzeit 2,50 Euro erhoben. Nach mehrmaliger erfolgloser Erinnerung werden die nicht zuriickge-
gebenen Blcher / Medien dem Entleiher / der Entleiherin zum Neupreis in Rechnung gestellt.

Vorbestellungen von bis zu finf entliehenen Werken kénnen in der Bibliothek im OPAC und im
Internet-Katalog (Web-OPAC) Uber das persénliche Benutzerkonto vorgenommen werden.
Behandlung der ausgegebenen Gegenstande

Die Benutzerinnen und Benutzer behandeln das Bibliotheksgut und alle Einrichtungs-
gegenstande sorgfaltig. Sie prifen den Zustand der ihnen ausgehandigten Blicher / Medien bei
Empfang und zeigen vorhandene Schéaden unverzlglich an.

Das Entfernen von Seiten sowie Unterstreichungen, Markierungen, Eintragungen, Verschmut-
zungen oder sonstige Beschadigungen der Medien sind untersagt. Benutzerinnen und Benutzer
haften bei unsachgemaBer Behandlung oder Verlust der Bibliotheksmaterialien und haben sie
wiederzubeschaffen bzw. Ersatz zu leisten.

Urheberrechtliche Bestimmungen (s. Urheberrecht) missen eingehalten werden.

Einhalten der Benutzungsordnung

Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet, die Vorschriften der Benutzungsordnung einzu-
halten und den entsprechenden Anordnungen des Bibliothekspersonals nachzukommen.

Benutzerinnen und Benutzer, die gegen Bestimmungen der Benutzungsordnung verstoBBen,
kénnen fur die Ausleihe gesperrt und /oder von der Benutzung der Bibliothek ausgeschlossen
werden. Es bleiben alle aus dem Benutzungsverhaltnis entstandenen Verpflichtungen bestehen.
In-Kraft-Treten

Diese Benutzungsordnung tritt am 01. Nov. 2013 in Kraft.



