PROFIS — Baustein Il 11.04.2013
HAUSHALT IN DER SCHULE

Haushaltsgrundsatze

e Die fur die Schulen bereitgestellten Mittel sind sparsam und wirtschaftlich zu verwenden

e Einnahmen sollen rechtzeitig und vollstdandig erhoben werden

e Ausgaben nur soweit und nicht eher geleistet werden, als sie zur wirtschaftlichen und sparsamen
Verwaltung erforderlich sind (Zahlungsziel z.B. zahlbar innerhalb von 30 Tagen immer einhalten).

Zuweisungen fiir das Kalenderjahr

e Lehr- und Lernmittel/ Lernblicher (Unterteilung nach 25 Kostenarten ist moglich)
e Geschaftsbedarf

e Maschinen/ Gerate

e EigeninitiativmaBnahmen/ kleine Reparaturen

e BreKom Leistungen

e Verbandsstoffe

e Umzugs- und Verlegungskosten

e |nventar

e Hygieneartikel

e Schone Schule

Zuweisungen fiir das Schuljahr:

e Fortbildung (Grundlage fir die Zuweisung ist der Fortbildungsbericht, der im Oktober/
November beim LIS eingereicht werden muss)
e Reisekosten (Erstattung von Ausgaben fir Klassenfahrten)
e Ganztagsschule
e Zuweisung aufgrund schulstruktureller Anderungen
z.B. Oberschule

Die Hohe der Zuweisung

Ergibt sich aus folgenden Faktoren:
e Schiileranzahl
e Betrag pro Schiler
e Flache der Schule (in m?)
e Anzahl der Mitarbeiter
Welcher Faktor entscheidend ist, hangt von der Art der Zuweisung ab.

Reste/Riicklagen
e Reste und Riicklagen werden erst nach Freigabe des Senats den Schulen zugewiesen
e Sollte ein Haushaltsjahr mit einem Minusbetrag abgeschlossen wurden sein, so wird dieser

Minusbetrag auf das folgende Jahr Gibertragen.

Bewirtschaftungskosten
Bewirtschaftungskosten wie Gas, Wasser, Femdreinigung werden zentral fiir die Schulen gebucht.
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Umgang mit Bestellungen

* Vor der Bestellung
-> Prifung, ob genligend Mittel vorhanden sind
-> prifen, ob eine Beschaffungsliste vorliegt
- wenn keine Beschaffungsliste vorliegt > Angebote einholen

Uberpriifung, Buchung und Freigabe von Rechnungen

e Jede Rechnung muss auf die sachliche und rechnerische Richtigkeit Gberpriift werden.
- Vermerk: sachlich & rechnerisch richtig.

e Beim Buchen von Rechnungen muss ein Sachkonto (entspricht dem Namen der Zuweisung) und
eine Kostenstelle (siehe unten) angegeben werden. Zusatzlich sollte bei den Lehr- und
Lernmittel, sowie den Lernbiichern, eine Unterteilung nach Kostenarten (25 stehen den Schulen
zur Verfligung) vorgenommen werden.

e Insgesamt gibt es 5 Kostenstellen fir die Schule
Schulnummer

/

299 404 01 - Verwaltung (z.B. Bliromaterial)

299 404 10 - unterrichtendes Personal (z.B. Reisekosten)
299 404 20 - NUP

299 404 30 - padagogische Sachkosten (z.B. Kopierkosten)
299 404 90 - Gebaude (z.B. Renovierungsarbeiten)

e ,Acht-Augen-Prinzip”“ - erfassende Person — bucht die Rechnungen
- genehmigende Person - Uberprift die Daten zur Rechnung
(Rechnungs- und Kundennummer, Rechnungsbetrag, Zahlungsziel, ggf.
Skonto und Rechnungsbetrag) und gibt sie danach frei.
Das Vier-Augen-Prinzip gilt sowohl in der Schule als auch in der Behoérde.

Investive und konsumtive Ausgaben

Bei den Anschaffungen wird zwischen investiven und konsumtiven Ausgaben unterschieden. Die
Schulen bekommen auch Zuweisungen fir konsumtive und investive Lehr- und Lernmittel.
Wichtiger Hinweis: Konsumtive Mittel kdnnen fur investive Ausgaben genutzt werden, allerdings
konnen konsumtive Ausgaben nicht durch investive Mittel gedeckt werden.

e Investive Ausgaben - Anschaffungswert: iber € 410,- (ohne MwSt)

-> Sonderregelung fiir Schulen: € 178,50 (mit MwsSt)

- Nutzungsdauer: mindestens ein Jahr

-> Beide Kriterien missen erfillt werden.
Fiir investive Ausgaben muss aulRerdem Erfassungsbeleg fiir die Anlagenbuchhaltung ausgefullt
werden.

e Konsumtive Ausgaben - Anschaffungen unter € 410
- Nutzungsdauer: weniger als ein Jahr.

e Ausnahmen - Blicher, werden immer investiv verbucht.
- Ausgaben fiir ,,Schéne Schule”, werden auch immer investiv gebucht.
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Moglichkeiten zur Darstel

e SAP
1. Ubersicht

lung des Haushalts

grorH @@ LR ono8 BRE @

Kostenstellen: Ist/Plan/Abweichung

11.04.2013

=HH T e s
Variation: Kostenstelle Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Daten  Fenster 7
~ T 99404 Wihelm-Olbers-Schule NEd 3 e B -0 +|F £ U ===
- 8l 29940401 Verw. Wih.-Olbers-S F40 L Bf 0 B
. 29940430 SK Wilh.-Olbers-5 T3] A| £ 5 c D | E
- G ek L 15IP Kostenstellen: Ist-Plan-Abweichung
| 2 | Stand: 09.04.2013
i Angefordert wvon: INFOSCHUL404
4 | Kostenrechnung=skreis 1100 Land und Stadt Bremen
| 5 | Geschaf tsjahr 2013
| 6 | Von Periode 1
| 7 | Bis Periode 12
| 8 | Planversion 0
i Kosten=stellengruppe 99404 Wilheln-0lbers—Schule
i Kostenartengruppe * Kostenartengruppe
"
12
| 13| |Kostenarten Istkosten Plankosten Abw (abs)
[ [ - [14] 60720000 Lehrmittel §.031.00 §.031.00-
- 15 60720006 Lehrmittel 6 28467 > 284,67
- 16| 60720008 Lehrmittel 8 188,38 188,38
s 17 60720016 Lehrmittel 16 711.08 711.08
- |18 60720020 Lehrmittel 20 195,93 195,53
- 19 60729000 sonstige Lemnmitt 25.635,00 24.609,00-
+ | 20| | 60729006 sonstige Lernmitt < 137,02 > 137,02
s 21 60729008 sonstige Lernmitt i 282,93
- |22 60729009 sonstige Lemnmitt 90,30 90,30
+ 23] | 60729010 sonstige Lemnmitt 187.80 187.80

2. Ubersicht zu Lehrmittel Naturwissenschaften

Kosten...” | Kosten...” KostenartenBez |RefBelegnr
129940430 60720006 Lehrmittel 6
_29940430_‘60?20006 Lehrmittel 6
29940430 60720006 Lehrmittel 6

4600049235
4600049243

4600030228

Bezeichnung
*10419593,07.02.13,Nawi Mat.

*Auslagen NAWI
*4202018,28.02.13,Chemig

3. Ubersicht zu Lernmittel Naturwissenschaften

[ Liste Bearbeiten Springen  Einstellungen

CrH CG@ BHE DO

Zusatze  Umfeld  System  Hilfe
EE @@

Kostenstellen Einzelposten Istkosten anzeigen

HBeleg

E Wert/BWihr Belegdatum™

99,95 07.02.2013

125,52 08.02.2013

59,20 28.02.2013

Gesemmmz [ @ TF AFY HED BB TE A%

284,67

L b s | |

BuchDatum |Gegenkontobezeichnung
19.02.2013 Carl Roth GmbH & Co KG
12.03.2013 Stephanie Hahner

12.03.2013 Universitdt Bremen ZVES

_quten...A Kosten...”|KostenartenBez |RefBeleanr
2994—0430150?29005 sonstige Lern... 460004338
= =)

29940430 60729006 sonstige Lern...

29940430 60728006 sonstige Lern... 460004921

4600036224

Bezeichnung ;
2 *GRE127589,267044,31.01.13,Materal NAWI

*Ausiagen NAWI
5 *Ausfgen Lernmittel (NAWI}

Ausgaben im Fachbereich Naturwissenschaften

€284, 67 + €137,02=
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£ \Wert/BW/Belegdatum”|BuchDatum |Gegenkontobezeichn

54,37 31.01.2013
45,15 14.02.2013

4.03.2013

04.03.2013 Phywe Systeme Gmb
19.02.2013 Marina Wilkes
12.03.2013 Marianne Lippel
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11.04.2013

® Excel

MNaturwissenschaften (6) Budget:
1.500,00 €

Beleg-Nr. |Datum Zahlungsempfinger Bezeichnung Betrag

35249 07.02.2013 |Carl Roth GmbH verschiedene Lésungen fiir den Nawi Bereich 99,95 £

36346 31.01.2013 |Phwe System GmbH & Co. KG  |naturwissenschaftliche Materialien 54,37 £

36888 04.03.2013 |Lippel, Marianne Materialien "Modellbau Zelle" Jahrgang 7 3750 €

36907 08.02.2013 [Stefanie Hahner Unterrichtsmaterial Chemie und Physilk 125,52 €

35247 14.02.2013  |Marina Wilkes verschiedene Materialien fir Nawi-Bereich 45,15 €

36933 28.02.2013 |Universitat Bremen ZVES Chemiekalien und Lésungen 59,20 €

Summe der Ausgaben:

P
42169 €|>

|Verftlgbarer Betrag:

1.078,31 €|

» WP 1Deu /2Eng /3 Frz {4 5pa /5 Mat b6 Nawi /7 GUP /8 WAT {9Kun £ 10Mus £ 11 Dar | ¢
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