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Haushaltsgrundsätze 

•
 

Bereitgestellte Mittel sind sparsam und 
wirtschaftlich einzusetzen. 

•
 

Einnahmen sollen rechtzeitig und vollständig 
erhoben werden. 

•
 

Ausgaben sind nur soweit zu leisten, wie sie 
zur wirtschaftlichen und sparsamen 
Verwaltung erforderlich sind (Zahlungsziel). 
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Zuweisungen 
•

 
Zuweisungen für das Kalenderjahr 
→ Lehr-

 
und Lernmittel/ Lernbücher (Unterteilung 

nach 25 Kostenarten möglich)
→ Geschäftsbedarf 
→ Maschinen/ Geräte 
→ Eigeninitiativmaßnahmen/ kleine Reparaturen 
→ BreKom

 
Leistungen 

→ Verbandsstoffe 



Sara Dabrowska Haushalt in Schulen 

Zuweisungen 

•
 

Zuweisungen für das Kalenderjahr  
→ Umzugs-

 
und Verlegungskosten 

→ Inventar 
→ Hygieneartikel 
→ „Schöne Schule“
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Zuweisungen 

•
 

Zuweisungen für das Schuljahr 
→ Fort-

 
und Weiterbildung (Fortbildungsbericht ans

 LIS im Oktober/ November)
→ Reisekosten (Erstattung von Ausgaben für 

Klassenfahrten) 
→ Ganztagschule (Halbjahresberichte)
→ Zuweisungen, aufgrund schulstruktureller 

Änderungen (z.B. Oberschule)  
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Höhe der Zuweisungen

•
 

Folgende Faktoren sind für die Zuweisungen 
entscheidend: 
→ Schüleranzahl 
→ Betrag pro Schüler 
→ Fläche der Schule 
→ Anzahl der Mitarbeiter 

•
 

entscheidende Faktor
 

hängt von der Art der 
Zuweisung

 
ab. 
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Reste/ Rücklagen 

•
 

Zuweisung von Resten und Rücklagen →
 nach Freigabe des Senats 

•
 

Abschluss des Haushaltsjahres mit 
Minusbetrag → Minusbetrag wird in das 
nächste Haushaltsjahr übertragen
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Bewirtschaftungskosten 

•
 

Kosten für Wasser, Gas, Strom, 
Fremdreinigung werden zentral verwaltet. 
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Umgang mit Bestellungen

•
 

Vor der Bestellung 
→ Prüfung, ob genügend Mittel vorhanden 

sind 
→ Angebote einholen 
→ ggf. prüfen, ob eine Beschaffungsliste 

vorliegt 
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Umgang mit Rechnungen 

•
 

Ist die Rechnung sachlich und rechnerisch 
richtig? 
→ Vermerk: sachlich & rechnerisch richtig 

•
 

Buchung der Rechnung 
→ Sachkonto (Name der Zuweisung) 
→ Kostenstelle (Verwaltung, pädagogische 

Sachkosten oder Gebäude) 
→ ggf. Unterteilung nach Kostenarten 
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Umgang mit Rechnungen 

„Das Acht-Augen-Prinzip“
•

 
erfassende Person → bucht die Rechnungen 

•
 

genehmigende Person → überprüft die Daten 
zur Rechnung und gibt sie danach zur 
Zahlung frei 

•
 

Vier-Augen-Prinzip gilt in der Schule und in 
der Behörde 
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Arten von Ausgaben 

•
 

Investive Ausgaben 
→ Anschaffungswert: höher als €

 
410,-

 (ohne MwSt) 
→ Sonderregelung für Schulen:

 Anschaffungswert höher als €
 

178,50 
(mit MwSt) 

→ Nutzungsdauer: mindestens ein Jahr
 Beide Kriterien müssen erfüllt werden

→ Erfassungsbeleg für die Anlagenbuchhaltung 
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Arten von Ausgaben
•

 
konsumtive  Ausgaben 
→ Anschaffungswert: geringer als €

 
410,-

 (ohne MwSt) bzw. €178,50 (mit MwSt) 
→ Nutzungsdauer: weniger als ein Jahr
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Arten von Ausgaben 

•
 

Ausnahmen für investive Ausgaben
 → Bücher

 
sind immer investive Ausgaben 

→ Ausgaben für „Schöne Schule“
 

werden immer 
investiv verbucht 
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Möglichkeiten zur Darstellung des 
Haushalts

•
 

SAP –
 

Unterteilung zwischen Lehrmittel und Lernmittel 
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Möglichkeiten zur Darstellung des 
Haushalts

•
 

SAP –
 

Lehrmittel
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Möglichkeiten zur Darstellung des 
Haushalts

•
 

SAP –Lernmittel

Ausgaben im Fachbereich
 

Naturwissenschaften 
€

 
284, 67 + €

 
137,02 = €

 
421,69 
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Möglichkeiten zur Darstellung des 
Haushalts

•
 

Excel 
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Vielen Dank für Ihre 
Aufmerksamkeit!  
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