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Haushaltsgrundsatze

» Bereitgestellte Mittel sind sparsam und
wirtschaftlich einzusetzen.

* Einnahmen sollen rechtzeitig und vollstandig
erhoben werden.

* Ausgaben sind nur soweit zu leisten, wie sie
zur wirtschaftlichen und sparsamen
Verwaltung erforderlich sind (Zahlungsziel).
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Zuweisungen

« Zuweisungen fur das Kalenderjahr

— Lehr- und Lernmittel/ Lernbucher (Unterteilung
nach 25 Kostenarten moglich)

— Geschaftsbedartf

— Maschinen/ Gerate

— Eigeninitiativmallnahmen/ kleine Reparaturen
— BreKom Leistungen

— Verbandsstoffe
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Zuweisungen

« Zuweisungen fur das Kalenderjahr

— Umzugs- und Verlegungskosten
— Inventar

— Hygieneartikel

— ,Schone Schule”
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Zuweisungen -,
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« Zuweisungen fur das Schuljahr

— Fort- und Weiterbildung (Fortbildungsbericht ans
LIS im Oktober/ November)

— Reisekosten (Erstattung von Ausgaben fur
Klassenfahrten)

— Ganztagschule (Halbjahresberichte)

— Zuweisungen, aufgrund schulstruktureller
Anderungen (z.B. Oberschule)
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Hohe der Zuweisungen .
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* Folgende Faktoren sind fur die Zuweisungen
entscheidend.

— Schuleranzah
— Betrag pro Schuler
— Flache der Schule
— Anzahl der Mitarbeiter

* entscheidende Faktor hangt von der Art der
Zuweisung ab.
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Reste/ Rucklagen

« Zuweisung von Resten und Rucklagen —
nach Freigabe des Senats

* Abschluss des Haushaltsjahres mit
Minusbetrag — Minusbetrag wird in das
nachste Haushaltsjahr ubertragen
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Bewirtschaftungskosten

» Kosten fur Wasser, Gas, Strom,
Fremdreinigung werden zentral verwaltet.
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Umgang mit Bestellungen

* Vor der Bestellung
— Prufung, ob genugend Mittel vorhanden
sind
— Angebote einholen

— ggf. prufen, ob eine Beschaffungsliste
vorliegt
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Umgang mit Rechnungen

* Ist die Rechnung sachlich und rechnerisch
richtig?
— Vermerk: sachlich & rechnerisch richtig
* Buchung der Rechnung

— Sachkonto (Name der Zuweisung)

— Kostenstelle (Verwaltung, padagogische
Sachkosten oder Gebaude)

— ggf. Unterteilung nach Kostenarten
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Umgang mit Rechnungen .
,Das Acht-Augen-Prinzip“
 erfassende Person — bucht die Rechnungen

* genehmigende Person — uberpruft die Daten
zur Rechnung und gibt sie danach zur
Zahlung frei

* Vier-Augen-Prinzip gilt in der Schule und in
der Behorde
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Arten von Ausgaben o
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* Investive Ausgaben

— Anschaffungswert: hoher als € 410,-
(ohne MwSt)

— Sonderregelung fur Schulen:
Anschaffungswert hoher als € 178,50
(mit MwSt)

— Nutzungsdauer: mindestens ein Jahr
-> Beide Kriterien mussen erfullt werden
— Erfassungsbeleg fur die Anlagenbuchhaltung
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Arten von Ausgaben

* konsumtive Ausgaben

— Anschaffungswert: geringer als € 410,-
(ohne MwSt) bzw. €178,50 (mit MwSt)

— Nutzungsdauer: weniger als ein Jahr
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Arten von Ausgaben

* Ausnahmen fur investive Ausgaben
— Bucher sind immer investive Ausgaben

— Ausgaben fur ,Schone Schule” werden immer
iInvestiv verbucht
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Moglichkeiten zur Darstellung des _ .=

Haushalts

« SAP — Unterteilung zwischen Lehrmittel und Lernmittel

g PH CE@ OHRE D48 EE @0
Kostenstellen: Ist/Plan/Abweichung
TTHE T O &% o g8 o6 58 33
Variation: Kostenstelle Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Daten Fenster 2 Frage hier e
~ 4 99404 Wihelm-Olbers-Schule OE H & @ Arial 10 -|F &£ U|== =[5 3 -
= 29940401 Verw. Wih.-Olbers-5 F4D - - A 0
. 20040430 SK Wih.-Olbers-s = A = 5 = | 5 | = |
- = " 3
29940490 Geb. Wih.-OlbersS |1 1SIP Eostenstellen: Ist-Plan~abweichung
| 2| Stand : 09 04 2013
| 3 | Angefordert won: INFOSCHUL404
L4 | Kostenrechnungskreis 1100 Land und Stadt Bremen
| & | Geschaftsjahr 2013
| 6 VYon Periocde 1
|7 Bis Pericde 1z
a8 | Flanversion 1]
| 9 | Kostenstel lengruppe 99404 Wilhelm—0lber=—Schule
i Kostenartengruppe * FKostenartengruppe
1
12
| 13 | |Kostenarten Istkosten Plankosten Abw (abs)
[ [ - | 14 60720000 Lehrmittel 8.031,00 §.031.00-
15| | 60720006 Lehrmittel 6 284 67
16 | 60720008 Lehrmittel 8 BETI5 188.38
117 60720016 Lehrmittel 16 711,08 711,08
18 | 60720020 Lehrmittel 20 195.53 195.53
19| 60729000 sonstige Lernmitt 1.026.00 25.635,00 24.609.,00-
20| | 60729006 sonstige Lernmitt 137,02
|21 60729008 sonstige Lernmitt 28293 282,93
22 | 60729009 sonstige Lernmitt 90,30 90,30
| 23 | 60729010 sonstige Lernmitt 187.80 187.80
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Moglichkeiten zur Darstellung des _ .=

LHEL
OLBERS
SCHULE
 SAP - Lehrmittel
~ _ LIC LASULS0T ] |LsULserindria lﬂ mie =
=g Liste  Bearbeiten  Springen  Einstellungen  Zusdtze  Umfeld  System  Hiffe J | | -
& b O SHE Do BAE @K
Kostenstellen Einzelposten Istkosten anzeigen
Epeles Grsammstz B G F &Y Haw & % OTWE 4L &
Kostenstelle™ Kostenart “ KostenartenBez RefBelegnr  Bezeichnung E Wert/Bwahr Belegdatum‘ BuchDatum | Gegenkontobezeichnung
20040430 rﬁﬂ?EUDUﬁ —'Lehrrn'rttelﬁ 4600036228 *10419593,07.02.13,NaWWi Mat. 99,95 07.02.2013 19.02.2013 Carl Roth GmbH & Co KG
L =
20940430 p0720006 Lehrmittel & 4600049235 *Auskgen NAWI 125,52 08.02.2013 12.03.2013 Stephanie Hahner
20940430 60720006 Lehrmittel & 4600049243 *4202018,28.02.13,Chemia 39,20 28.02.2013 12.03.2013 Universitdat Bremen ZVES
L] .294,6?
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Moglichkeiten zur Darstellung des _ .=

Haushalts
« SAP —Lernmittel

[ Liste Bearbeiten  Springen  Einstellungen  Zusitze  Umfeld  System  Hife R e —
& PPH SO EEHE D48 AR &@E
Kostenstellen Einzelposten Istkosten anzeigen
Epeleg Grstammsatz [ & ¥ &Y Haw = % OTFE O£ Oy
_I{usten...‘ Kosten...” KostenartenBez RefBelegnr  Bezeichnung E Wert/BW Belegdatum‘ BuchDatum | Gegenkontobezeichn
29940430—I6EI?29EIEIE sonstige Lern... 4600043382 *GRE127589,267044,31.01.13,Material NAWI 54,37 31.01.2013 04.03.2013 Phywe Systeme Gmb
= =)
29940430 80729006 sonstige Lern... 4600036224 *Auskgen NAWI 45,15 14.02.2013 19.02.2013 Marina Wikes
29940430 60729006 sonstige Lern... 4600049215 *Auskgen Lernmittel (MAWT) 3?|5III 04.03.2013 12.03.2013 Marianne Lippel

Ausgaben im Fachbereich Naturwissenschaften
€ 284,67 +€ 137,02 =€ 421,69
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Moglichkeiten zur Darstellung des

Haushalts

Excel

Maturwissenschaften (&) Budget:
1.500,00 €
Beleg-Nr. ([Datum Zahlungsempfinger Bezeichnung Betrag
35249 07.02.2013 |[Carl Roth GmbH verschiedene Lésungen fir den Mawi Bereich 99,95 €
36346 31.01.2013 [Phwe System GmbH & Co. KG naturwissenschaftliche Materialien 54,37 €
36888 04.03.2013 |[Lippel, Marianne Materialien "Modellbau Zelle” Jahrgang 7 37,50 €
36907 08.02.2013 [Stefanie Hahner Unterrichtsmaterial Chemie und Physil: 125,52 €
35247 14.02.2013 [Marina Willkes verschiedene Materialien fir Mawi-Bereich 45,15 €
36933 Z28.02.2013 |[Universitat Bramen ZVES Chemiskalien und Lasungen 59,20 €
Summe der Ausgaben: ( 421,69 €
|Verﬁ]gbarer Betrag: 1.078,31 €

P MM 1Deu £2Eng £ 23 Frz £ 45pa £ 5 Mat %6 Nawi 4 7 GUP £2 WAT F 9 Kun 4 10 Mus & 11 Dar | <
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Vielen Dank fur lhre
Aufmerksamkeit!
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