Schule / Team: _____________________________________ Datum: _________ Blatt-Nr. __

Teammitglieder: ______________________________________________________________

____________________________________________________________________________

[image: image2.wmf]Projektsteckbrief

Arbeitstitel für das Projekt (Projektname)
	

	


Projektanfrage vom möglichen Auftraggeber – Wer stellt die Projektanfrage?

	

	

	


Projektleitung / Projektteam – Wer arbeitet im Projektteam?

	

	

	

	

	

	


Warum ist das Projekt erforderlich und welchen Nutzen erwartet der Auftraggeber vom Projekt?

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Vorläufige Zielformulierung – Was sind die erwarteten Ergebnisse?
	

	

	

	

	

	

	

	


Terminrahmen – Wann beginnt und endet das Projekt, wann die Durchführungsphase? 
	


Kostenrahmen – Über welches Budget verfügen Sie?
	


Projektumfeld - Wer ist vom Projekt betroffen?

	

	

	


Risiken – Was könnte zum Scheitern des Projektes führen?
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