~ljs

Landesinstitut

RAUMANMELDUNG e

An die LIS-Geschiftsstelle

Am Weidedamm 20

E-Mail: raumvergabe@lis.bremen.de
Fax: 0421 361-8310

(bitte spatestens eine Woche vor der Veranstaltung einreichen)

Datum/Zeit ] Mo ] DI CI i Obo [OFR [sA [Iso
bei Einzeldatum:
bei Zeitraum: von: bis
Uhrzeit Veranstaltung: bis
Vorbereitungszeit: bis
Wiederholung [ ] einmalig [ monatlich
[] wéchentlich ungerade [] wéchentlich gerade
[] 14taglich ungerade [] 14taglich gerade
Anzahl Rdume [ ] fir maximal Personen
[] fir maximal Personen
[] fir maximal Personen
] fur maximal Personen
Raumwunsch
Veranstaltungstitel Veranstaltungsnummer
Typ [] Ausbildung [] Priifung
[] Fortbildung [] Andere
Ausstattung:

Medien / Material
Einweisung gewtinscht? [ ] ja [_] nein (Dauer ca. 15 Minuten)
Schlussel erforderlich? []ja [ nein

Verantwortliche Person Name
(Gastgeber) Institution
Erreichbarkeit

Absender/in Name, Vorn.
(Organisator) Schule/Institution
Tel

Fax

eMail

Von den Nutzungskriterien habe ich Kenntnis genommen []
Datum
Hinweise zu den Mediengeraten: Nachfragen bitte unter lisit@lisbvn.bremen.de

Die Ubergabe der Mediengeréte erfolgt immer 15 Minuten vor Veranstaltungsbeginn. Fir die Ausleihe einiger
Medien ist unter Umstanden eine vorherige Einweisung notwendig.

Eine Bestitiqung erfolgt per E-Mail automatisch durch das LIS


mailto:lisit@lisbvn.bremen.de

Nutzungskriterien

zum ANTRAGFORMULAR — Raumreservierung im Landesinstitut fiir Schule (LIS)

Grundsatzlich ist fiir die Nutzung der Raumlichkeiten des LIS folgendes von allen Nutzerinnen
und Nutzern zu beachten:

- Ein Raumwechsel ist ohne Zustimmung der Geschéftsstelle des Hauses nicht gestattet. Sollte die
Nutzung des reservierten Raumes ganz entfallen, muss dies der Geschéftsstelle rechtzeitig
mitgeteilt werden.

- Nach Beendigung einer Veranstaltung

o sind die ausgeliehenen Mediengerate wie mit den Technikern bei der Ubergabe oder
im Vorfeld abgesprochen wieder abzugeben

o sind Tische und Stiihle wieder in die urspriingliche Ordnung zu bringen
o sind Fenster und Tiren zu schlieRen

o st die Tafel zu reinigen, benutztes Flipchart-Papier zu entsorgen und sind Stellwande
zu leeren

o sind elektrische Gerate unbedingt auszuschalten
o istdas Licht zu lI6schen

- Die im Raum befindlichen Moderationshilfen (auch audiovisuelle Medien) durfen ohne vorherige
Absprache weder in andere Raume transportiert noch aus anderen Rdumen erganzt werden.

- Plakate und Moderationskarten befestigen Sie bitte nur an den Stellwédnden und nicht an den
Winden.

- FUr die Koordinierung der gesamten Veranstaltung sind die Nutzer:innen selbst verantwortlich.

Die allgemeinen Offnungszeiten des LIS gestalten sich wie folgt:

Die Turen der Eingange B, C, E und F verschlieRen sich automatisch montags bis donnerstags nach
18:00 Uhr und freitags nach 16:00 Uhr.

Die Tur des Einganges A verschlie3t sich montags bis freitags nach 20:00 Uhr automatisch.
Alle Tiren kdnnen nach Beginn der Schliel3zeiten zum Verlassen des Gebaudes von innen gedffnet
werden. Das Betatigen des Nothebels ist dafiir nicht notwendig.

Am Wochenende und an Feiertagen sind alle Eingangstlren des LIS grundsatzlich verschlossen.
Sollte hier eine zusatzliche Offnung erforderlich sein ist dafiir eine gesonderte Absprache mit der
Geschéftsstelle notig.
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